INSTRUCCIONES HOJAS COMISION DE SERVICIOS

HOJA 1: ORDEN DE SERVICIO

(1) GRUPO DE CLASIFICACION:
Grupo 1: Altos Cargos: Dtor ASEM, Director Gral, Subdirector Gral, Jefe del Cuerpo de Bomberos,
Jefe del Cuerpo de Agentes Forestales
Grupo 2: Inspector, Oficial de Area, Oficial Técnico, Jefe Unidad AAFF, Jefes de Divisién y resto de
niveles Al y A2 de la Admodn. de la CM
Grupo 3: Jefe Supervisor, Jefe de Equipo, Jefe de Dotacion, Bombero Especialista, Bombero,
Niveles C1y C2 de la Admén. de la CM

(2) La fecha en la antefirma de la Orden debera ser anterior o igual a la fecha de inicio del
desplazamiento

(3) MEDIOS DE LOCOMOCION:
El/los autorizado/s en la hoja Orden de la Comisidn: Vehiculo oficial, autobus, tren, avidn, taxi,
vehiculo propio ...

HOJA 2: DIETAS Y GASTOS DE VIAJE:

Debera rellenarse y ser firmada digitalmente por el solicitante, con fecha posterior a la realizaciéon de la
Comision.
(4) GASTOS EFECTUADOS:

Los importes a solicitar se ajustaran a las cuantias establecidas en el RD 462/2002, de 24 de mayo,

sobre indemnizaciones por razén de servicio, actualizadas a la fecha de la realizaciéon del
desplazamiento:

(4.1) MANUTENCION:

Comprenden los gastos de comida y cena. Los importes a solicitar por cada dia seran los
establecidos en los Anexo Il y Il del citado RD, columna “Por Manutencién", en funcién del grupo
de clasificacién del funcionario y pais en que se realizaron las comidas y cenas.

1. Comisiones de duracidn igual o inferior a un dia natural:
50% del importe de la dieta por manutencidn: cuando se inicien antes de las 14h, finalicen
después de las 16h y su duracién minima sea de 5h (deben cumplirse los 3 requisitos).

2. Comisiones de duracidn igual o menor a 24 horas, pero comprendan parte de 2 dias naturales:
Gastos de alojamiento correspondiente a un solo dia y los gastos de manutencion en las
mismas condiciones fijadas en el siguiente apartado para los dias de salida y regreso.



3. Comisiones de duracidn superior a 24 horas:
a) Dia de salida: no se podran percibir gastos de alojamiento ni de manutencidn, salvo:

a. Hora de inicio de la comision anterior a las 14 horas: se percibird el 100% de dichos
gastos.

b. Hora de inicio de la comisién posterior a las 14 horas pero anterior a las 22 horas: se
percibira el 50%

b) Dias intermedios entre salida y regreso: se percibiran dietas del 100%
c) Diade regreso. No se podrdn percibir gastos de alojamiento ni de manutencién, salvo:

a. Hora fijada para concluir la comision posterior a las 14 horas: se percibira el 50% de
los gastos de manutencién.

b. Hora fijada de regreso posterior a las 22 horas: y por ello obligue a realizar la cena
fuera de la residencia habitual, se hara constar en la Orden de comisién, abonandose
adicionalmente el importe, en un 50%, de la correspondiente dieta de manutencion,
previa justificacion con factura o recibo del correspondiente establecimiento
(firmada por el Jefe de la Unidad. El importe a solicitar por la cena no podrd exceder
el 50% de la correspondiente dieta de manutencién).

4. Las dietas fijadas para las comisiones que se desempefien fuera del territorio nacional se
devengaran, desde el dia en que se pase la frontera o se salga del ultimo puerto o aeropuerto
nacionalesy durante el recorrido y estancia en el extranjero, en las cuantias correspondientes
a cada pais en los que se desempefie la comisidn de servicio, dejandose de percibir el mismo
dia de la llegada a la frontera o primer puerto o aeropuerto nacionales, aunque si la distancia
al lugar de la residencia oficial obligara a una continuacién del viaje en territorio nacional
serdn indemnizables los correspondientes gastos por alojamiento y manutencién. Si durante
el viaje se tuviera que pernoctar en otro pais la cuantia de la indemnizacién sera la justificada
dentro del maximo correspondiente al pais en que se pernocta.

(4.2) ALOJAMIENTO Y DESAYUNO:

El importe a solicitar, por cada uno de los dias, sera el realmente gastado vy justificado (con la
factura del establecimiento, firmada por el Jefe de la Unidad), |a cuantia total solicitada no puede
exceder los importes establecidos en los Anexo |l y Il del citado RD, columna “Por Alojamiento",
en funcién del grupo de clasificacién del funcionario y pais de pernocta.

(4.3) LOCOMOCION:
Medio de transporte que se determine al autorizar la comisién:

a) Avion: clase turista o de cuantia inferior
b) Trenes de alta velocidad: Grupo 1: clase preferente; Grupos 2 y 3: clase turista.

c) Trenes nocturnos: Grupo 1: cama preferente; Grupos 2 y 3: cama turista o literas.



d) Trenes convencionales y otros medios de transporte: Grupos 1 y 2: clase primera o
preferente; Grupo 3: clase segunda o turista.
e) Excepcionalmente, cuando se determine en la Orden de la Comision:
Taxis, vehiculos de alquiler con o sin conductor: el importe realmente gastado y justificado
Vehiculos particulares: a razén de 0,26 €/km, gastos de peaje en autopistas y, en caso de
estar autorizados, gastos de parking.

HOJA 3: CONFORMIDAD DE LA REALIZACION DE LA COMISION DE SERVICIO:

(5) Laconformidad con el servicio y todas las facturas o justificantes de gasto, se firmaran por el
Jefe del Cuerpo de Bomberos, el Jefe del Cuerpo de Agentes Forestales o la Directora General

de Gestién Econdmica y Personal, segln corresponda.

IMPORTES ESTABLECIDOS EN EL RD 462/2002, DE 24 DE MAYO, SOBRE INDEMNIZACIONES POR
RAZON DEL SERVICIO:

ANEXO I

Dietas en territorio nacional

Cuantias en euros
Por alojamiento | Por manutencién| Dieta entera
Grupo 1 102,56 53,34 155,90
Grupo 2 65,97 37,40 103,37
Grupo 3 48,92 28,21 7713



ANEXO IIX

Dietas en 2l extranjers segldn grupos ¥y paises

Cuantias en suros

Por alojamients | Por manubenc. | ieta entera
AderTrasia
GSrupo 1 155,66 aHE.52 2ra.1m
Srupo 2 132,82 S, =0 152,32
Grugo 3 117,20 SE.=0 173,69
Sndoirme
Grupgo 1 54,5% 44,47 =9.17
Grupo 2 46,38 g B4, 74
Grupo 3 41,47 24,85 F&a 33
Angoix
GSrupo 1 1S5E,67 aE.T1 275,38
Grupo 2 13=.23 55,20 122,73
Grupo 3 11%, 00 S55.E3 174 B3
Arabds Saucits
Grupo 1 HE,5% L= 1 | 147,25
Srupo 2 73,92 54,09 178,02
Grupo 3 64,91 S.49 115.39
Argeis
Grugo 1 119,00 51.09 170,039
Grupo 2 14aL.57 44,47 146,005
GSrupo 3 HG, 55 43, 07 131,62
Argenting
Srupo 1 130,43 &a,51 155,33
Grupo 2 11L.1% 55,29 156,448
Grupo 3 a7, 9 Sh.49 14H.45
At
Grupo 1 94,96 57.1d 152 05
Grupo 2 H1,14 51.03 122,22
Erupo 3 TL,52 2H,.0H 119,20
Acshria
GSrupo 1 112,35 aE. 11 178,50
Grupo 2 9=, 5B SH. =0 153, 445
GSrupo 3 Ha, T4 55,79 14000,
S&igica
Srupo 1 174,25 91,35 265,65
Srupo 2 1aE.45 21,53 231.39
Grugo 3 13L.0x TB.73 209,75
Solvia
Grupgo 1 &b, 1 2267 10277
Grupo 2 51,0% 2E.Ea EF.¥S
Grupo 3 45,08 23.648 FH.¥3
Bosnia-Herregovina
GSrupo 1 HS,34 s57.70 143,
Grupo 2 TETFI 45,50 122 .E1
Grupo 3 a4,31 2558 103,53
drasd
Grupo 1 150,25 g1.25 241 1
Srupo 2 12E,02 Fu, 39 207,35
Grupo 3 112Z,9% 74,23 1E7.52
Balganka
Grugo 1 e, 51 44,47 106,548
Grupo 2 53,4% 27.Ba 21,35
GSrupo 3 46,858 A5, A6 Bz, 34
Camerdr
Grupo 1 102,37 55,39 1=8.E7
Grupo 2 HE, 3= 4H.EH 127.03
Grupo 3 7¥.53 2558 123,21
Canadd
Grupo 1 110,.5% SB.20 18848
Grupo 2 94,36 S51.639 145 5
GSrupo 3 HI, 949 AH,.EH 131,62




Paor albojamil o enc. | Dl wntera
Chire
Erupo 1 120,20 s57. 70 177 .50
Erupo 2 10z, 17 S0.49 152 . B46
Grupo 3 a0, 1% <6 EH 137,03
[ F
Grupo 1 4,14 51,69 135,83
Erupo 2 FL.53 2E.EH 117 .84
Grupo 3 53,11 o ey 105,348
Cofomibda
Grugo 1 14%,43 a0, 15 225,640
Erupo 2 123,81 FH.13 20,5
Erupo 3 109,38 F3.32 182,71
Comnes
Grupo 1 120,20 ail. 51 122,71
Erupo 2 1aE,17 55,39 157,47
Erupo 3 90,15 531 89 143, 0=3
Costa de Marii
Grupo 1 TEILZ 55.B9 138,02
Grupo 2 5l,.30 +5,28 114,59
Grupo 3 54,05 ET 10,37
oSt Rica
Erupo 1 B, 93 53139 139 .32
Grupo 2 55,51 +4.47 109,599
Grupo 3 57,70 a0,E7 oy 57
Crowssis
Erupo 1 H=.249 57F.70 143, 0=3
Grupo 2 TETIL <5, B8 1¥2 .61
Grupo 3 4,31 45,68 109,59
Oy
Grupo 1 &EE, 11 3P, A5 104,54
Grupo 2 56,50 323,048 B3.55
Grupo 3 =3, 838 Z9.45 Ta.33
Ddnamarce
Grupo 1 144,24 72,12 216,35
Erupo 2 12F,&1 &, Sl 1E7 .52
Erupo 3 10,18 a5l =1 17d.e9
R. Damimioana
Grupo 1 7E,13 S2.07 117,20
Erupo 2 &, 3L el 1000 57
Erupo 3 56,50 34,35 el .75
Ecwador
Grupo 1 TE,T73 Sh.49 135,21
Grupo 2 &4,91 23,37 108,18
Erupo 3 57,10 G, ET oE,TE
Eqipte
Grupo 1 10&,98 4,47 1=1.445
Grupo 2 91,35 ETN 130,42
Erupo 3 HD, 54 el 117.2a
EH Saivagor
Grupo 1 Tr.53 Sh.49 138,02
Grupo 2 G, 11 3,27 104,348
Grugo 3 58,320 25.67 o7 .95
Emiratos drabes Unidos
GErupo 1 119,00 3. 71 182,71
Grupo 2 14aL, 57 56,20 1=8.,07
Grugo 3 H=2,5% 52.89 142,43
Exfovaguis
Erupo 1 HE, 95 ETNE 138 B3
Erupo 2 =73 S3ET 119,00
Grupo 3 65,71 <. E7T 107 .58
Estadios nicos
Grugo 1 16E,Z8 TI.E3 245,BH1
Erupo 2 14Z,04 a9, 72 212,75
Grupo 3 126,21 (=T 152,332




Cuantias en suros

Par alojamiento | Por manubenc. | Dieka entera
t t
Etlopia
Grupo 1 140,04 23.E7 1E3.51
Srupo 2 115,50 37.E6 157.47
Grupo 3 105, 1B 34.B6 140,04
Filpinas
Grupn 1 14,14 45,08 1x9. 22
Grupo 2 FL,52 IE.ET 111,19
Grupo 3 3,11 ET= BT
Finlandia
Grupo 1 134,63 72,72 207,35
Grupo 2 114,75 a65.51 1E0.30
Grupn 3 100,97 62,51 163 49
Francia
GSrupo 1 144,24 72,72 216,57
Grupo 2 122,61 6551 1EH.12
Grupn 3 108,18 G190 170,09
Gaddn
Grupo 1 117,80 55,50 177.30
Grupo 2 100,37 EFR= 15325
Srupo 3 #4835 45,28 137,63
Ghana
Srupo 1 TE,13 42,67 130,80
Grupo 2 66,71 3726 103,58
GSrupo 3 5E,90 34,26 EERT
Grechs
Grupo 1 HI,14 45,08 136,21
Grupo 2 a9, 12 35,07 10,18
Srupo 3 1,30 3666 el
Guaremada
Grupo 1 105, 1B &5, 28 154 a5
Grupo 2 H49,55 42 67 132 22
Grupo 3 75,33 35,67 113,00
Gunes Scuaorsal
Grupo 1 102,77 SE.50 159,27
Grupn 2 a7, 75 So.49 138 23
Grupo 3 7,53 47,48 1¥5.01
Hauel
Grupo 1 52, HE 23, E7F S5, T
Grupn 2 as,08 E B2 5
Grupo 3 39,67 34,26 F3.52
Hondwres
Grupo 1 H1,74 25,2 131,02
GSrupo 2 65,72 432,07 111,79
Grupo 3 a1,30 ELR g 77
Homg Kamg
Grupn 1 142,44 S¥,70 20,14
Grupo 2 121,40 51,53 173,09
Grupo 3 106,96 2 B 155 E6
Humgria
Grupn 1 135,23 S2.E9 1E8.12
Grupo 2 115,39 4.2 16167
Grupn 3 101,57 432 67 142 24
Iy
Srupo 1 117,20 44,47 161.E7
Grupo 2 EERE 3H.44 138,23
Grupn 3 48,35 3606 124,41
Incamesia
Grupo 1 120,20 4H,EH 168 BH
Grupo 2 102,17 42 67 144 Ba
Srupo 3 a0,15 35,67 139, B2
irak
Srupo 1 F7.53 44,47 132,01
Grupo 2 6,11 35,07 105,18
GSrupo 3 58,30 3.6 R




[ = fas on curocs
lento | Por manubenc. | ek entera
Fram
Srupo 1 94,326 51.&9 1445 5
Grupo 2 HD, 53 =447 1X5.01
Grupo 3 TO,aZT 2EET 111.73
Irl=nda
Grupo 1 109,38 54,09 163,48
Srupo 2 921 < H 141 .23
Grupo 3 HE. 33 =447 136 . BE1
I=raed
Grupo 1 108, 7E &3, 71 172,49
Grupo 2 EF-T- 56,50 149,05
Grupo 3 HL,74 52,29 133,03
Leafix
Grupo 1 153,26 o, T2 2x3.58
Grupo 2 131,02 [=Tc W i § 1=3.13
Grupo 3 115,35 545,50 174,89
JTavmashos
Grupo 1 am, 15 51,659 141 823
Grupo 2 FE,93 AE,2H 123,21
Grupo 3 &F, 9L 43,87 111,79
Japdm
GSrupo 1 187,52 108,18 295,70
Grupo 2 159,837 ET 256,63
Grupo 3 La0, 54 EFR- 233,19
Sordania
GSrupo 1 109,38 <H.&H 1=8.07
Srupo 2 92,16 22.&7 1ZF5,.B3
GSrupo 3 HZE,. 24 35.67 122,01
Flenia
GSrupo 1 96, TE <308 141,842
Srupo 2 HZE,. 24 35.67 122,01
GSrupo 3 TETL JE.&0 109,38
vt
GSrupo 1 124,24 S99 1=3.,73
Srupo 2 12Z.al <4.47 1&7.,08
Grupo 3 10,18 <1.47 149 ES
Libana
Grupo 1 13,23 S0LET 176,10
Srupo 2 11=.3% 24,84 1=0.25
GSrupo 3 131,57 323045 124,63
Lind>
Grupo 1 119, a6l 6ai.=1 1E2.11
Grupo 2 1az,17 54,59 1=6 B8
Grupo 3 a9D,.1% 51.59 141 B3
L e mBngo
Grupo 1 159,27 6311 2232 37
Grupo 2 13=.83 5Z.E9 191,72
Grupo 3 119, a6l 53.49 1733
Maixsie
Grupo 1 10,18 35.67 147 . ES
Grupo 2 91.9%5 34,35 136 .21
Srupo 3 HI.14 2L.E5 112, .39
M~alta
GErupo 1 54, 0% IF.I5H 21.35
Grupo 2 46,28 31L.E5 FH.13
Grupo 3 S0,.87 ZB.E5 B3.12
AMarruseons
GErupo 1 11,6l 1568 182 .27
Erupo 2 9=, 17 35.67 138 E3
Srupo 3 HTF. 73 e 1F3 . E1
Maurtania
Grupo 1 57,70 45,0 102,77
Erupo 2 =5, 2FH 35.07 BEH. .35
Srupo 3 aSEET e F9.33
MEpNCO
GErupo 1 96, 1B <25 EH 146 05
Erupo 2 HL.74 23 ET 1F5.001
Grupo 3 TEIAT 35.07 111.19




Cuantias en curocs

Por alocjamiento | Por T

Afaramibhgoe
Grupo 1 TE, T3 48,08 136 B1
Grupo 2 57¥.31 2367 109,59
Srupo 3 59, 5 S0 ETF L=y
Whoaragua
Srupo 1 110, 5% (=N 8- a 172.439
Grupo 2 94 .36 532,89 147.325
Srupo 3 HI. 94 < H, o 1Z1.0:2
Migeria
Grupo 1 138,23 51.69 189,52
Srupo 2 117.30 <E.BH 1le4. B8
Srupo 3 10z, 98 23 BEF 147 .B5
Foruega
Srupo 1 156,26 25,55 245, E1
Grupo 2 13z.833 Sh.=3 213, 35
Srupo 3 117 .2 TE.53 1=3.13
Nuevwa JTelandr
Srupo 1 7B.93 2E.2H 1F3.21
Grupo 2 a=,.51 S0 EF 105,789
Grupo 3 5F. 7 37F.35 L ]
Palses Bajos
Grupo 1 14a%,a5 TL.52 230,57
Srupo 2 126,21 54,321 191,12
Srupo 3 111, 7% S5l.50 17¥3.e3
Pakisrin
Srupo 1 aE, 531 23 EF 111.73
Grupo 2 58,30 Erg o5, 55
Srupo 3 S51.85% 324,85 B5.55
Panamd
Grupo 1 = 2307 117 .80
Grupo 2 a4, 91 3E.B8 1D01.57
Srupo 3 57,1 323.e5 .75
Faroguo
Srupo 1 53,45 3E.45 91,95
Grupo 2 45,60 33,5 FH.73
Srupo 3 Ly .05 .32
P
Srupo 1 9. 7TE 549 142 343
Grupo 2 TE. 93 23 EF 133.21
Srupo 3 T2 39,07 109,38
Fofoaia
Srupo 1 117,20 < H.&H 1&5,.688
Srupo 2 99,77 41 67 142 443
Srupo 3 |HE. 3% I35 67 128,02
Partugal
Srupo 1 114,1% S51.039 1&65.34H
Srupo 2 97326 <3.E7 141.24
Srupo 3 HE.94 <1.47 1F7.41
Heimo Laicho
Srupo 1 18z.91 91.25 2F5.35
Grupo 2 156,26 231,93 239,80
Srupo 3 13e,.23 T9.33 2L7.57
Hepdbica Checa
Grupo 1 1 1%, 00 45,5 168, BH
Srupo 2 101,57 2327 142 B2
Srupo 3 HE 55 20 EF 130,42
Humaria
Srupo 1 1la9,0% =4.47F 123.53
Grupo 2 126,21 3E.45 1&65.34H
Srupo 3 111,759 35,45 147.325
Hashs
Grupo 1 57T 45 823.=3 3=0.99
Grupo 2 22T, TE T332 Jo1.11
Grupo 3 200, 74 aE, 52 269,25
Senaga
Srupo 1 TE 33 S51.03 130,42
Grupo 2 5¥.9l 25,08 112,59
Srupo 3 59, 5 2207 1D01.57




Cuantias en curocs

Por alocjamiento | Por T

Singapur
Srupo 1 95,77 54,049 1=3.B45
Srupo 2 HE=.24 < H. 133.42
Grupo 3 75,13 45,08 120,240
Sira
Grugo 1 9796 52.79 1=0.25
Grupo 2 03,54 2E,2H 129, 82
Grugo 3 73,92 23.E7 117.84
Suddfrica
Grupo 1 75,13 5Z.89 11032
Grupo 2 54,31 S H. Y 112.39
GErupo 3 56,5 23 BT 100, .37
Srecia
Grupo 1 172,09 =2I.33 2=5.43
Grupo 2 147,25 T5.13 2F2 .37
Grupo 3 122,833 55,72 199 =3
Suira
Srupo 1 174.2% 55132 243.41
Grupo 2 14E8, 45 &l,3a 209,75
Grupo 3 13,02 S57,7a 188,72
Tl ndia
Grupo 1 Hl,149 45,08 136,21
Grupo 2 a9,12 35.07 10H.18
Grugo 3 al.2n 3E.E0 o7 Sh
Faiwadn
GErupo 1 96. 1B 54,09 1=0.325
GErupo 2 HL.74 2H.EH 130,42
Grupo 3 B e 454 11784
Tarranix
Srupo 1 ao,.1% 3485 15,01
Grupo 2 7B.93 30.05 10554
Srupo 3 a7F.91 ZE.44 L ]
Tiner
Grupo 1 &0, 7 54,0 113,73
Grupo 2 51,&% AE,2H OF G
Grugo 3 a5, a8 2207 BEF.TS
Tuwrguia
Grupo 1 TE1T 25,0 117.20
Grupo 2 5l.30 35.07 100,37
Grupo 3 54,0% 3e.5 S 15
Lire gesay
GErupo 1 a7y, 21 2E.EH 115600
Grupo 2 57,70 21.47 S 17
Grupo 3 50,459 37.Eh BH. 35
Femeruehs
Srupo 1 91,35 L 133.42
Srupo 2 TE. 13 3E.05 114,19
Grupo 3 aE,. 532 3365 102,17
Termen
Grupo 1 156,26 25,28 205,55
Grupo 2 132,82 23.Z7 175,14
Grupo 3 117. 2 20LET 1=7.47
Togoshavia
GErupo 1 11=5.2% 57F.7 1F3.oa
Grupo 2 G857 <550 1445.45
GErupo 3 HE,.5% 258 132,32
Zaires Congo
Grupo 1 119,00 (=1 150 g | 173,70
Grupo 2 101,57 54.09 1=5.B46
Srupo 3 H5, 55 51.&9 141.24
ShTrhawe
Grupo 1 a0,1% 45,08 135,23
Grupo 2 TE. 93 I 07 11L& 00
Grupo 3 &7, 91 ETR e 103,58
Fesho ded muwnao
Grugo 1 127,41 S2E.EH 174,29
Grupo 2 10,78 S0LET 149 E5
Grupo 3 95,56 3756 132 B2




